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1. Общие положения 

1.1. Дополнительное образование организуется в целях формирования единого 

образовательного пространства МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова, повышения качества 

образования и реализации процесса становления личности в разнообразных развивающих 

средах. Дополнительное образование является равноправным, взаимодополняющим 

компонентом базового образования. 

1.2. Дополнительное образование предназначено для организации педагогически 

целесообразной занятости детей в возрасте от 6,5 до 18 лет в их свободное (внеурочное) 

время.  

1.3. Дополнительное образование строится на принципах природосообразности, 

гуманизма, демократии, творческого развития личности, свободного выбора ребенком 

вида и объема деятельности, дифференциации образования с учетом реальных 

возможностей каждого учащегося.   

1.4. Объединения дополнительного образования создаются, реорганизуются и 

ликвидируются приказом директора МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова. 

 1.5. Руководителем дополнительного образования является заместитель директора по 

воспитательной работе, который организует работу дополнительного образования и несет 

ответственность за результаты деятельности объединений дополнительного образования.  

1.6. Содержание дополнительного образования определяется образовательными 

программами - примерными (рекомендованными Министерством образования и науки 

РФ), модифицированными (адаптированными), авторскими. При необходимости 

возможна постановка эксперимента и разработка соответствующих экспериментальных 

программ, открытия на базе учреждения экспериментальной площадки.  

1.7. Прием учащихся в объединения дополнительного образования осуществляется на 

основе свободного выбора детьми образовательной области и образовательных программ.  

1.8. Структура дополнительного образования определяется целями и задачами 

образовательной организации, количеством и направленностью реализуемых 

дополнительных образовательных программ и включает кружки, секции, клубы и т.д.  

1.9. Штатное расписание дополнительного образования формируется в соответствии с его 

структурой и может меняться в связи с производственной необходимостью и развитием 

дополнительного образования  в образовательной организации.  

 

2. Задачи дополнительного образования 

 

К задачам дополнительного образования относится:  

- создание условий для наиболее полного удовлетворения потребностей и интересов 

детей, укрепления их здоровья; 

- личностно – нравственное развитие и профессиональное самоопределение учащихся; 

- обеспечение социальной защиты, поддержки, реабилитации и адаптации детей к жизни в 

обществе; 

- формирование общей культуры школьников; 

- воспитание у детей гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви 

к Родине, природе, семье.  

 

3.    Содержание образовательного процесса в объединениях  

дополнительного образования 

 

3.1. Объединения  дополнительного образования  располагаются в здании МКОУ   

СОШ № 16 им. Н. Косникова.  В объединениях дополнительного образования  

реализуются программы различной направленности (физкультурно-спортивной, 

художественной, туристско-краеведческой, социально-педагогической и др.) для  



учащихся начального общего, основного общего и среднего общего образования.  Сроки 

освоения программ дополнительного образования – от 1 года до 3 лет. 

 

3.2. Занятия в объединениях дополнительного образования могут проводиться по 

программам одной тематической направленности или комплексным программам. Для 

реализации комплексных программ могут быть привлечены 2 и более педагогов; 

распределение нагрузки между ними фиксируется в образовательной программе.  

3.3. Содержание образовательной программы, формы и методы ее реализации, возрастной 

состав объединения определяются педагогом, исходя из образовательных и 

воспитательных  задач МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова, психолого-педагогической 

целесообразности, санитарно-гигиенических норм, материально-технических условий, что 

отражается в пояснительной записке к программе.  

3.4. Педагогические работники дополнительного образования могут пользоваться 

примерными программами (рекомендованными Министерством образования и науки РФ), 

самостоятельно разрабатывать программы и соответствующие приложения к ним, либо 

использовать программы других учреждений дополнительного образования детей.  

4. Организация образовательного процесса 

 

4.1.Работа объединений дополнительного образования  осуществляется  на  основе  

годовых  и  других  видов   планов,  образовательных  программ  и  учебно-  тематических    

планов, утвержденных  директором  МКОУ СОШ № 16 им. Н.  Косникова. 

 4.2.  Учебный год в объединениях дополнительного образования начинается 1сентября. В 

период летних каникул учебный процесс может продолжаться (если это предусмотрено 

образовательными программами) в форме походов, сборов и    т.п. Состав учащихся в этот 

период может быть переменным. 

 4.3. Списочный состав детских объединений дополнительного образования составляет       

 12-15 человек. 

 4.4. В соответствии с образовательной программой занятия могут проводиться как со 

всем составом группы, так и по звеньям (3-5 человек) или индивидуально.  

  4.5. Продолжительность занятий в объединениях дополнительного образования для     

обучающихся 1 класса составляет 30 минут, для  обучающихся   2-11 классов -  40-  45  

минут.  Занятия в объединениях дополнительного образования могут начинаться не ранее, 

чем через 30 минут после окончания  занятий по основным      образовательным 

программам (в соответствии с требованиями СанПиН 2.4.4.3172- 14). 

4.6. Занятия объединений дополнительного образования проводятся 2-3 раза в неделю (в 

соответствии с требованиями СанПиН 2.4.4.3172-14). 

4.7. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов 

МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова организует образовательный процесс по 

дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей 

психофизического развития указанных категорий обучающихся. 

4.7. Образовательный процесс по реализации дополнительных образовательных  

программ предполагает использование таких форм аудиторных занятий как лекции,    

семинары, практикумы, концерты, выставки, конкурсы, спортивные игры и другое.      

4.8. Обучение по дополнительным образовательным программам осуществляется в   

очной форме. Очная форма обучения предполагает освоение дополнительных     

образовательных программ при непосредственном посещении учащимися объединений 

дополнительного образования. 

4.9.  Способы определения результативности и формы аттестации учащихся в ходе  



реализации дополнительных образовательных программ являются безотметочными, 

разрабатываются педагогами самостоятельно и отражаются в конкретной программе. 

4.10. Деятельность детей осуществляется как в одновозрастных, так и в разновозрастных 

объединениях. Каждый ученик имеет право заниматься в нескольких объединениях, 

менять их.  

4.11. При реализации дополнительных общеобразовательных программ МКОУ СОШ № 

16 им. Н. Косникова может организовывать и проводить массовые мероприятия, создавать 

необходимые условия для совместного труда и (или) отдыха обучающихся, родителей 

(законных представителей). 

4.11. Занятия в объединениях дополнительного образования проводятся согласно  

расписания, которое составляется в начале учебного года администрацией школы по 

представлению педагогических работников с учетом пожеланий родителей  (законных 

представителей) учащихся, возрастных особенностей детей и установленных санитарно-

гигиенических норм. Расписание утверждается директором школы. Перенос занятий или 

изменения в расписании производится только с согласия администрации школы и 

оформляется документально. В период    школьных каникул занятия могут проводиться по 

специальному расписанию.  

 

5. Организация  приема обучающихся   на обучение  по дополнительным 

общеразвивающим программам  

5.1.Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к  уровню       

образования. 

5.2. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим   программам 

осуществляется ежегодно с 1 по 15 сентября, при этом в течение учебного года может 

производиться доукомплектование объединений   дополнительного образования. 

5.3. Информация о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим 

программам, количестве мест, графике приема заявлений, размещаются на 

информацтонном стенде ОО в сети интернет не позднее, чем за 30 дней до начала приема 

документов. 

 5.4. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется  по личному заявлению родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя). Форма заявления 

размещается на информационном стенде ОО и на официальном сайте ОО в сети интернет 

до начала приема. 

5.5. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам  

совершеннолетние граждане вместе с заявлением предоставляют документ, 

удостоверяющий личность.  

5.6. Форма заявления размещается на информационном стенде ОО и на официальном 

сайте ОО в сети интернет до начала приема. 

5.7. Родители (законные представители) обучающихся, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предоставляют: 

- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка); 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

5.8. К заявлению на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

физкультурно-спортивной  направленности прилагается медицинское заключение о 

состоянии  здоровья обучающегося с указанием об отсутствии медицинских 

противопоказаний к занятию конкретным видам спорта, указанным в заявлении. 



5.9. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

физкультурно-спортивной направленности может быть отказано при наличии 

медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности. 

5.10. Документы, представленные, совершеннолетними гражданами, и  родителями 

(законными представителями) несовершеннолетних граждан регистрируются в журнале 

приема заявлений. После регистрации заявления, совершеннолетним гражданам, 

родителям (законным представителям) несовершеннолетних граждан выдается расписка в 

получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о 

приеме  на обучение по дополнительным общеразвивающим программам, о перечне 

представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица 

Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. 

5.11. Документы, предъявляемые при приеме на обучение по дополнительным 

общеразвивающим  программ  хранятся в Учреждении на время обучения ребенка. 

5.12. Должностное лицо, ответственное за прием документов знакомит совершеннолетних 

граждан, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся  с 

Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательного учреждения, с 

основными образовательными программами, реализуемыми образовательным 

учреждением и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса, правами и обязанностями обучающихся.  

5.13. Факт ознакомления совершеннолетних граждан,  родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних граждан с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, 

Уставом, образовательными программами и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями 

учащихся,  фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 

совершеннолетних граждан, родителей (законных представителей)  совершеннолетних 

обучающихся. 

5.14. Зачисление на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

оформляется приказом руководителя Учреждения. Приказы о приеме на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам размещаются на информационном 

стенде образовательного учреждения в день их издания.  

5.15.Учащиеся могут быть отчислены из объединения дополнительного образования: 

 - по личному заявлению совершеннолетних граждан, родителей (законных 

представителей)  несовершеннолетних обучающихся; 

 - на основании медицинского заключения о состоянии здоровья, препятствующего 

дальнейшему пребыванию учащегося в объединении дополнительного образования. 

 

6. Документация, регламентирующая деятельность объединения 

дополнительного образования 

Педагог дополнительного образования должен иметь: 

- дополнительную образовательную программу; 

- тематическое планирование на текущий год; 

- списки учащихся (на каждую учебную группу); 

- журнал учета работы объединения дополнительного образования. 

- график работы объединения дополнительного образования. 

 

 

 

 



 


