	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 
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                                                          (распоряжение)

Об организации работ по защите информации 

в МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова
На основании главы 14 Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных», в соответствии с требованиями иных руководящих документов по защите информации, в целях защиты конфиденциальной информации (персональных данных), обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, организации единого порядка обработки персональных данных в МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Организовать работу по защите сведений конфиденциального характера (персональных данных).

2. Определить МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова в лице директора оператором обработки персональных данных.

3. Назначить ответственного за информационную безопасность учреждения  Седову Ю.В.
4. Возложить на ответственного за информационную безопасность учреждения общее руководство организацией технической защиты объектов информатизации.

5. Непосредственную организацию выполнения мероприятий и контроль организации работы по защите информации возложить на заместителя директора по УВР Курзину Татьяну Анатольевну.

6. Продолжить действие следующих нормативно-правовых актов учреждения .  6.1.Перечень сведений конфиденциального характера;
6.2. Перечень сведений конфиденциального характера с определением лиц и мест хранения документов в МКОУ  СОШ № 16 им. Н. Косникова; 

6.3. Перечень персональных данных, подлежащих защите; 

6.4. Положение о работе с персональными данными работников и обучающихся МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова;

6.5. Инструкцию по обеспечению безопасности персональных данных;

6.6. Положение об ответственном за информационную безопасность;

6.7. Инструкцию по организации парольной защиты;

6.8. Инструкцию по организации антивирусной защиты;

6.9. Инструкцию по работе пользователей в информационной системе персональных данных МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова, защищенной от несанкционированного доступа;

6.10. Положение об организации и проведении работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе персональных данных;

6.11. Обязательство о неразглашении конфиденциальной информации (персональных данных);

6.12.  Заявление о согласии на обработку персональных данных;

6.13. Согласие на обработку персональных данных.
Директор МКОУ  СОШ № 16 им. Н. Косникова                                          О.Е. Цой
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О допуске лиц к обработке 

персональных данных в МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова
В соответствии с требованиями руководящих документов по защите персональных данных 

1. ПРИКАЗЫВАЮ:

2. После изучения правил и порядка работы со сведениями конфиденциального характера допустить к работе с персональной информацией, обрабатываемой при помощи средств автоматизации и без них, следующих сотрудников:

	Должность:
	Сотрудник:
	Дата
	Подпись

	Директор 
	О.Е. Цой
	
	

	Секретарь 
	Е.С. Пожарских
	
	

	Заместитель директора по УВР
	Т.А. Курзину
	
	

	Заместитель директора по УВР
	Л.В. Шкуратова
	
	

	Заместитель директора по УВР
	Л.В. Кушнарь
	
	

	Заместитель директора по ВР
	С.А. Кузьмина
	
	

	Преподаватель-организатор ОБЖ
	Абдалова О.В.
	
	

	Педагог-организатор
	Зеленская М.В.
	
	

	Педагог- психолог
	Митусова Н.В.
	
	

	Заместитель директора по АХР
	Покацкий А.С..
	
	

	Специалист по охране труда
	Кузьмина В.В.
	
	

	Библиотекарь школы
	Ибрагимова Г.Н.
	
	

	Учитель физической культуры
	Серебряков А.А.
	
	

	Учитель 
	Жукова В.А.
	
	

	Классный руководитель 

1а класса
	Скок М.С.
	
	

	Классный руководитель 

1б класса
	Кириллова О.А.
	
	

	Классный руководитель 

2а класса 
	Кузьмина В.В..
	
	

	Классный руководитель 

2б класса
	Кинцель Н.А.
	
	

	Классный руководитель 

3 класса
	Артеменко Т.Ю.
	
	

	Классный руководитель 

3б класса
	Лунева Н.А.
	
	

	Классный руководитель 

4а класса
	Кушнарь Л.В.
	
	

	Классный руководитель 

4б класса
	Свистунова С.В.
	
	

	Классный руководитель 

5а класса
	Андреева Н.А.
	
	

	Классный руководитель 

5б класса
	Чекмарева Л.М.
	
	

	Классный руководитель 

5в класса
	Рычкина Т.Н.
	
	

	Классный руководитель 

6 а класса
	Коноваленко Т.А.

	
	

	Классный руководитель 

6 б класса
	Абдалова О.В.
	
	

	Классный руководитель 

6 в класса
	Мошкина В.А.
	
	

	Классный руководитель 

7 а класса
	Смирнова С.В.
	
	

	Классный руководитель 

7 б класса
	Остроушко О.И.
	
	

	Классный руководитель 

7 в класса
	Черкашина А.Е.
	
	

	Классный руководитель 

8а класса
	Свитнева Л.М.
	
	

	Классный руководитель 

8б  класса
	Ягуткина Т.И.
	
	

	Классный руководитель 

 8 в класса
	Шкуратова Л.В.
	
	

	Классный руководитель 

9 а класса
	Зеленская М.В.
	
	

	Классный руководитель 

9 б класса
	Чекмарева Л.М.
	
	

	Классный руководитель 

9 в класса
	Черкашина А.Е.
	
	

	Классный руководитель 

10 а класса
	Ибрагимова Г.Н.
	
	

	Классный руководитель 

 10 б класса
	Мошкина В.А.
	
	

	Классный руководитель 

10 в класса
	Шкуратова Л.М.
	
	

	Классный руководитель 

 11 а класса
	Смирнова С.В.
	
	

	Классный руководитель 

 11 б  класса
	Черкашина А.Е.
	
	


2. Указанным в п.1. должностным лицам строго выполнять все требования «Положения по работе с персональными данными работников и обучающихся в МКОУ СОШ № 16 им. Н. Косникова», а также другие нормативно-правовые акты учреждения по защите информации.

3.  Для лиц, виновных в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональ​ных данных работника, установить уголовную, административную, гражданскую, материаль​ную и дисциплинарную ответственность, вплоть до увольнения по соответствующим основаниям, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4. Назначить заместителя директора по УВР Т.А. Курзину ответственным за выполнение настоящего приказа.
Директор МКОУ  СОШ № 16 им. Н. Косникова                                          О.Е. Цой
